
 
 
L'ANMEA, Association des institutions pour adultes et enfants à caractère social, a pour buts de 
promouvoir, représenter et défendre ses membres. Dans la mise en œuvre de son organisation 
2024, elle recherche : 
 
UN-E SECRETAIRE GENERAL-E A 40% 
 
Profil : 
Formation tertiaire (juridique, lettres, gestion, sciences sociales, diplôme fédéral du domaine santé-
social ou économique) ; 
Personnalité rassembleuse, de contact agréable ; 
Aptitude à travailler de manière autonome, avec souplesse dans l’emploi du temps ; 
Sens aigu de la négociation et de la communication ; 
Connaissance des institutions politiques et sociales, tant cantonales que fédérales ; 
Aisance rédactionnelle ;  
Parfaite maîtrise du français. 
 
Perspectives et prestations : 
Tâches variées de négociation, d’organisation, de communication et de conseils, en collaboration 
avec le comité, auprès des membres de l’Association, des partenaires professionnels et des 
autorités ; 
Une rémunération par analogie à l’échelle salariale de la CCT-ES, en rapport avec la tâche ; 
Une perspective de collaboration à long terme. 
 
Entrée en fonction : janvier 2024 ou à convenir. 
Le dossier de candidature est à adresser, jusqu’au 8 octobre 2023 à Madame Anne Bourquard 
Froidevaux, Secrétaire générale de l’ANMEA, Les Prises 1, 2034 Peseux ou par mail anmea@ne.ch  
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